UY BAN NHAN DAN QUAN 6
TRUONG THCS NGUYEN VAN LUONG Dje 13p - T do - Hanh phiic

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG KHAI

PHAN CONG NHIEM VU CHIU TRACH NHIEM GIAI QUYET THU TUC,
HANH CHANH CO LIEN QUAN

STT

NOI DUNG

NGUOI PHU TRACH

01

Hiéu trudng

- Duyét ho so hanh chanh chung

- Duyét thu tuc chuyén trudng (di — dén).

- X4c nhan tinh trang hoc luc, hanh kiém di
nudc ngoai, nhap ngil.

- Xé4c nhén lién quan dén tai chanh, nhén su.

02

Phé Hiéu truong

- Duyét h6 so hanh chanh chung
- Duyét thu tuc chuyén truong (di).
- Xac nhén tinh trang hoc lyc, hanh kiém.

03

Nhén vién Vian thu

- Cong van di — dén

- Tha tyc gidi thiéu

- Hu6ng din céng dan dén phong ban chic
nang

04

Nhén vién hoc vu

- Thi tuc chuyén truong

- X4c nhan vin bing

- X4c nhén hoc luc — hanh kiém

- Nhén bang tét nghiép THCS.

- Céc tht tuc khac lién quan dén hoc tap HS.

05

Nhan vién K& toén,
thu quy

- Giai quyé:t tha tuc hoc phi
- Giai quyét tai chanh lién quan

06

Nhéan vién y té

- Giai quyet thi tuc y té
- Giai quyet bao hiém y té va Bao hiém tai nan

07

Nhan vién Thu vién

- Giai quyét thu tuc lién quan SGK, tai lidu
tham khéao

08

Nhan vién giam thi

- Giai quyét thi tuc lién quan dén hoc sinh
Ti€p Phu huynh




